ULAKAYMAKAMLIGI

ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERI

Ozel Yurt A¢ma Taleplerinin Alinmasi

=

No ok

10.
11.
12.
13.

Moiracaat dilekgesi

Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;

a- Sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sdzlesmesi ile
kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b- Diger 6zel hukuk tiizel kisileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi
gercek kisiyi gosteren karar drnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyan

c- Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya iligkin hiikmiin bulunmasi
ile buna iligkin belge

Kurucu gergek kisi ise;

a- Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

b- Taksirli suglar hari¢ olmak {izere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile
Devletin sahsiyetine karsi islenen suglar ile riisvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanct
kotiiye kullanma, 1rza yonelik sug, dolanli iflas gibi yiiz kizartic1 veya seref ve haysiyet kirici sugtan veya
istimal ve istihlak kagak¢ilig1 hari¢ olmak {lizere kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve
Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan dolayr hiikiimlii bulunmadigina dair adli sicil beyant

Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan

Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiract olduguna dair beyan

Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz béliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat

Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir

ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr1 ayr1 alman muvafakat belgesi

Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iliskin mevzuata

uygun olduguna dair belge

Binanin sagligi olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan

alman belge

Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belge

Yetkili kurulustan alinan, yap1 kullanma izni belgesi

Binanin her kat1 i¢in ayr1 ayr1 diizenlenmis li¢ adet yerlesim plani

Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars1 yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor

35 GUN

Ozel Yurdu Devredilmesine iliskin Talebin Alinmasi

Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Noter tarafindan diizenlenen devir veya gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi

Devir islemlerinde, Bakanlik¢a ve miilki idari amirlerince yapilmis denetimler sonucunda tespit edilmis herhangi bir
eksikligin bulunmadigini veya eksikliklerin giderildigini gdsteren rapor (kurucusu 6zel hukuk tiizel kisisi olan yurtlar i¢in
ayrica yonetim kurulu kararar1 esas alinir.)

Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

Kira s6zlesmesi

Tiizel kisi ise Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan Ana S6zlesme, tiiziikk ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

Adli sicil beyan

Diploma

35 GUN

Ozel Ogrenci Yurtlarimn Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Talebiyle Ogretime
Ara Vermesi

Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Yonetim kurulu karari

Tiim personele duyuru yazisi

Ogrenci kayd1 yapilip yapiimadigina iliskin yazi

30 GUN

Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme Izninin Iptali ile flgili Bagvurularin
Alinmasi

Pk IhoNMPE BOONDOA

Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Yonetim kurulu karari

Tiim personele duyuru yazisi

Ogrenci kayd1 yapilip yapiimadigina iliskin yazi

10 GUN

Ozel Yurtlarinin Isim Degisikligi Taleplerinin Alinmasi

Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Y o6netim kurulu karari
Egitim Miifettisleri raporu

20 GUN
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ULAKAYMAKAMLIGI

ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU devami

SIRA : : : HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
3- Kira sozlesmesi veya Tapu drnegi
4- Yerlesim plani
5-  Saglik miidiirligii raporu
6 Ozel Yurtlarin Kurum Nakil Taleplerinin Almmasi 6- Bay.mdul}k .mg.cll.l.rlugu raporu 35 GUN
7- Itfaiye midiirliigii raporu
8- Egitim Miifettisleri raporu
9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10- Adli sicil beyani
11- ikametgah Beyam
12- Diploma Fotokopisi
1- Kurucu Degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
7 Ozel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi Degisikligi Taleplerin Alnmasi 3-  Adli sicil beyan 15 GUN
4- 2 adet renkli vesikalik fotograf
5- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
8 Ozel Yurt Yerlesim Plam ve Kontenjan Degisikligine Iliskin Taleplerin 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 45 GUN
Alinmasi 3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiiniin inceleme raporu
1- T.C. Kimlik Numaras1
2- Diploma Fotokopisi
9 | Ozel Yurtlara Personel Gorevlendirme Taleplerin Alnmasi 3- Saglik Raporu 6 GUN
4-  Adli sicil beyani
5- Is sozlesmesi
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Diploma Fotokopisi
3- Saglik Raporu
10 Ozel Yurtlara Yonetici Gorevlendirme Taleplerin Alinmasi 4- Adli sicil beyani 10 GUN
5- Is sozlesmesi
6- Iki Adet Vesikalik Fotograf
7- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
TEMEL EGITIM-ORTAOGRETIM HiZMETLERi BOLUMU
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri 1- Dilekge . -
1 (Diploma Kayit Ornegi) isteginin alinmasi 2- Niifus ciizdan1 6rnegi S 1$ GUNU
1- Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2- Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
3- llge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilekge (Oyunun izni i¢in, oyunun oynanaca@: okul tiiriinii belirten, adres
ve telefon yazili)
4- Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif)
2 Miisamereler, Yarismalarla ilgili islemlerin Yapilmasi 5- Sinema filmleri ve anirnasyon filmler i¢in yapimel firma ile gosterimi yapacak firma ile arasindaki sdzlesme 10 GON
6- Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigr sekli ile)
7- Bir 6nceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu
8- Kiiltiir ve Turizm bakanlig1 destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanlig1 arasindaki sdzlesme
9- Oyuncularin 6zgegmisi
10- Oyuncularin adli sicil beyant
11- Sergilenecek oyun CD
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ULAKAYMAKAMLIGI

ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU devan

SIRA : : : HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1- Basvuru Formu
2- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklari son ders yilina ait
karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgelerinin noter onayli 6rnekleri
3- Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim gordiikleri 6gretim kurumlarindan aldiklart son ders
Yurt Disginda Ogrenim Goren Ortadgretim Ogrencilerinin Denkliginin yilina a“it karnel'er veya Ogrenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belgelerin noter ) L
3 Yapimasi onayl1 drnekleri . o . 51IS GUNU
4- Tirkge Terciimeleri (Almanca, Ingilizce ve Fransizca Harig)
5- T.C. Kimlik Numaras1
6- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
7- Ogrenim gordiikleri siradaki pasaportun giris-gikis tarihlerinin noter onayli 6rnegi
8- Niifus cilizdam fotokopisi
1- Bagvuru formu
2- 1lkdgretim okullarina aliacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklari son ders yilna ait
karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
Yurt Disinda Ogrenim Goren ilkégretim Ogrencilerinin Denkliginin 3- Turkge Tercimeleri (Almanca, Ingilizce ve Fransizca Harig) . P
4 . 51IS GUNU
Yapilmasi 4- T.C. Kimlik Numarasi
5- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
6- Ogrenim gordiikleri siradaki pasaportun giris-¢ikis tarihlerinin noter onayli 6rnegi
7- Niifus ciizdani fotokopisi
INSAN KAYNAKLARI HIZMETLERI BOLUMU
1- Elektronik bagvuru formu
2- Lisans diplomas1 veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
Personel Alumi 4- Diploma denklik belgesi (Yurt digt okullarindan mezun olanlardan)
1 (Ogretmenlige ik Atama Basvuru islemlerinin Yapilmasr) 5- Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji boliimii 10 Gun
gre & i 3 P mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6- Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokullarindan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir.(Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)
7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi
2 Ogretmenlige Atanacaklarin Kurumlararasi Atama Basvurularinin 2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar harig) 1iS GUNU
Alinmasi 3- Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gegis yapanlar)
4- Hizmet belgesi
1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi
3 Ogretmenlige Atanacaklarin A¢iktan Atama Bagvurularinin Alinmasi 2- En son atandig1 yere ait atama kararnamesi 11S GUNU
3- Hizmet belgesi
1- Niifus cilizdani ash
2-  Adli sicil beyam
4 Aile ve Sosyal Politikalar Bakanhg Tarafindan Korunan Cocuklarin 3- Saglik durumu beyani 1iS GUNU
Istihdam Edilmesi 4-  Askerlik durum belgesi
5- Ogrenim durum belgesi fotokopisi
6- 3 Adet vesikalik fotograf
1- Niifus ciizdani ash
2-  Adli sicil beyam
5 Engelli Personelin Goreve Baslatilmasi 3- Saglik kurulu raporu
4- Ogrenim durum belgesi fotokopisi
5- 3 Adet vesikalik fotograf
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ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU devan

ULAKAYMAKAMLIGI

SIRA ; ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
6 Sehit ve Gazi Malul Yakinlarinin Géreve Baslatilmasi ;: Izglf;l:igﬁzg:grfh 11iS GUNU
Gorevlendirmeler ) ) 1- Dilekce
7 (Ek Ders Ucreti Karsihig1 Ogretmen Gorevlendirme Basvuru Islemlerinin . Mezu(rii et belaesi fotokopisi 9AY
yapilmasi) y g P
Miidiirliigiimiiz ve Bagh Bulunan Okul/Kurumlardan Emekli Olan 1- Dilekge o
8 Personele Hususi Damgali (Yesil) Pasaport I¢in Emeklilik Bilgileri ile Kadro 2- Niifus Ciizdanmin Ash 1 1S GUNU
Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi 3- Emekli Tanitim Kartinin Ash
Miidiirliigiimiiz ve Bagh Bulunan Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport 1- Dilekce
9 Almaya H.a!( Kazana.n. Vei.'at.EtI.n.ls Personelin Esln? I'-Ius"us1 ]?amgall (‘Yesll) 2. Dul ve yetim karti 1iS GUNU
Pasaport I¢in Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin 3- Aile kavit Srnesi
Verilmesi Y £
il Dis1 Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele Hususi Damgal (Yesil) 1- Dilekge )
10 | Pasaport I¢in Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin 2- Niifus ciizdaninin Ash 15 GUN
Verilmesi 3- Emekli Tanitim Kartinin Aslh
; . . 1- Dilekge
11 Dis1 Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis 5. Niifus ciizdani ash )
11 Personelin Esine Hususi Damgal (Yesil) Pasaport I¢in Emeklilik Bilgileri ile 3. DElli/e uetim Kartt 15 GUN
Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi 4 Aile kazlt drmepi
STRATEJI GELISTIRME HiZMETLERi BOLUMU
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (asli)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin Thale Basvurularinin Alinmasi 2: gﬁiﬁé?;gfg;\?jﬁfé;éiﬁaaﬁggz zzlz)?lf:?a;giléﬁglu fotokopisi 30 GUN
7- Kantinciler odasindan alinacak iizerine kayitli kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men yasagi olmadigina
dair belge
8- Istekli tarafindan imzalanmis sartname
9- Teklif mektubu
Okul/Kurumlarda Kantin, Hal Saha, Spor Salonu v.b. Yerleri Isleten o
2 Isletmecilere, Miidiirliigiimiize Ait %10'luk Odemeye Dair "Borcu Yoktur Banka dekontlarinin beyan edilmesi 11IS GUNU
Belgesi''nin Verilmesi
1- Dilekge
; o . . 2- Mahkeme karari . N
3 Ilama Bagh Borc¢larin Odenmesi 3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 2 IS GUNU
4- Ikinci sahislarda vekaletname
4 Bilgisayarh Egitime Destek Projesi Kapsaminda KDV istisna Belgesinin 1- Niifus ciizdani ash 15 DAKIKA
Verilmesi 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani
DESTEK HiZMETLERI BOLUMU
1 Arsivden Yararlanma ;: I?Iillgll(s?iuz dan drnegi 11iS GONU
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ULAKAYMAKAMLIGI

ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU devan

SIRA ; ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
INSAAT VE EMLAK HIZMETLERI BOLUMU
. 1- Dilekge
1 Halk Katkilarna Ait Islemler 2- Arsa/arazi veya okula iligkin bilgi ve belgeleri 1 Saat
2 | Okul ve Kurum Yapimi i¢in Arsa Temini Dilekge 1 Saat

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda
ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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Ik Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

Ilge Milli Egitim Miidiirligii

Deger TOPUZ

flge Milli Egitim Miidiirii

Kopriibast mh. Cumhuriyet cd. Hiikiimet Konagi kat3 Ula /
MUGLA -

0(252)2423014

0(252)2422590
0(252)2423970

Ula48@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

ULA Kaymakamlig1
Baha BASCELIK
Kaymakam

ULA Kaymakamlig1

0 252 242-3001
0 252 242-3831

0 252 242-1221

ulakaymakam48@hotmail.com




